JEDNACI RAD
zastupitelstva obce Rokytno

Zastupitelstvo obce Rokytno se usneslo dle § 96 zdkona ¢.128/2000 Sb. o obcich na tomto jednacim fadu:

1.

2.

Zastupitelstvo

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
Jednaci tad zastupitelstva obce (dale jen ,,zastupitelstvo™) upravuje piipravu, svolani, pribc¢h a
pravidla jednani a usnaSeni ze zasedani zastupitelstva, rady a vybort zastupitelstva.
V ramci tohoto jednaciho fadu miize zastupitelstvo upravit usnesenim podrobnéjsi pravidla svého
zasedani.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech, které mu svéfuje zdkon ¢.128/2000 Sb. o obcich ve znéni
pozd¢jsich pravnich predpist, zejména v ustanovenich § 84 a 85, a jiné zvlastni pravni predpisy.

1.
2.
a)
b)
c)
d)

3)

Clanek 3

Priprava jednani zastupitelstva
Ptipravu jednani zastupitelstva organizuje starosta obce nebo jim povéteny zastupce.
Starosta nebo jim povéfeny zastupce stanovi zejména:
dobu a misto zasedani,
odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladi pro zasedani zastupitelstva,
zpusob projednani materialli a navrhii na opatieni s ob¢any,
navrhy obecni rady, komisi nebo ¢lent obecniho zastupitelstva se predkladaji podle jejich obsahu
pisemné nebo ustné.
Pozvanka na zasedani zastupitelstva spolecné s navrhem programu jednéani a S materialy pro zasedani
zastupitelstva je zaslana vSem zastupitelim v elektronické podobé nejpozdéji 7 dnii pied zasedanim
zastupitelstva. Dalsi dopliujici materialy mohou byt ve vyjimeénych piipadech dodate¢né rozeslany
pfed zasedanim zastupitelstva.

Clanek 4

Svolani zasedani zastupitelstva
Zastupitelstvo se schazi podle potteby, nejméné vSak 1x za 3 mésice. Starosta obce zveiejni
informaci o misté, dob¢é konani a programu obecniho zastupitelstva na ufedni desce a vyvéskach
obce nejpozdéji 7 dnti pied terminem konéani obecniho zastupitelstva. Navrzeny program vSak mize
zastupitelstvo zménit doplnénim novych bodu ¢i vyfazenim navrZzenych. Skute¢ny program zasedani
zastupitelstva tedy nemusi odpovidat zvefejnénému ndvrhu.
Terminy zasedani zastupitelstva schvaluji zastupitelé jednou ro¢né, a to na cely kalendaini rok. Ve
vyjimecnych piipadech je mozné misto a dobu jednéni zménit. Starosta je povinen svolat zasedani,
pozada-li o to alesponi jedna tietina ¢lent zastupitelstva, tak, aby se uskute¢nilo nejpozdéji do 21 dni
od dorudeni zadosti. Zadost musi byt podana pisemné a musi obsahovat navrh pofadu jednani.
Naéhradni zasedani pro nepfitomnost nadpoloviéni vétSiny vSech clenl zastupitelstva svola starosta
tak, aby se konalo nejpozd¢ji do 15 dnii od ukonceni piedchoziho zasedani.
Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle odst.1, uini tak mistostarosta nebo jiny clen
zastupitelstva.
Je-1i starosta ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal a neni-li soucasné zvolen novy starosta,
vykonava jeho pravomoc az do zvoleni nového starosty mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo.
Pokud by mistostarosta byl ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal soucasné se starostou, poveti
zastupitelstvo vykonem pravomoci starosty nékterého ze Clena zastupitelstva obce.
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Clanek 5

Ustavujici zasedani zastupitelstva
Ustavujici zasedani noveé zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta obce.
Pokud ustavujici zasedani zastupitelstva nezvoli starostu, nebo mistostarostu, nebo dalsi ¢leny rady
obce, predsedajici zasedani pferusi a soucasn¢ zastupitelstvo rozhodne o pokracovani zasedani tak,
aby se uskutecnilo nejdéle do 7 dnti od pieruseného jednani.
Nebude-li na ustavujicim zasedani zastupitelstva zvolen starosta, poveti zastupitelstvo mistostarostu
plnénim jeho ukolt.

Clanek 6

Utast na zasedanich zastupitelstva
Clenové zastupitelstva jsou povinni se zOdastnit viech zasedani zastupitelstva, pokud jim v tom
nebrani vazné osobni nebo pracovni prekdzky. Pfipadnou neucast na zasedani je ¢len zastupitelstva
povinen piedem omluvit u starosty obce. Pozdni pfichod nebo piedCasny odchod z jednani
zastupitelstva se omlouva starostovi obce resp. predsedajicimu zasedani zastupitelstva.
Ucast na zasedani stvrzuje &len zastupitelstva podpisem listiny pfitomnych.
Zasedani zastupitelstva je vefejné.

Clanek 7

Program jednani zastupitelstva
Program jednani zastupitelstva pfipravuje a predklada zastupitelstvu ke schvaleni starosta obce.
Na zaseddni zastupitelstva miize byt jednano jenom o vécech navrzenych do programu a o navrzich,
zatazenych pfi projednavani programu na navrh ¢lent zastupitelstva obce, rady obce a vybora obce.
V naléhavych a odivodnénych piipadech miize pozadat ¢len zastupitelstva obce, rady obce a vybora
obce v pribéhu jednani o zatfazeni dal$iho bodu, ktery neni uveden v navrzeném programu jednani.
O navrhu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Clanek 8

Pribéh jednani zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva zpravidla fidi starosta obce nebo jim povéfeny Cclen zastupitelstva.
Ustavujicimu zasedani pfedseda zpravidla nejstarsi ¢len zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen
starosta obce nebo jeho zéstupce.
Ptfedsedajici dba na to, aby jednani zastupitelstva mélo pracovni charakter a vécny prubéh, fidi
hlasovani, zajistuje a vyhlaSuje jeho vysledek, ukoncuje a pferuSuje zasedani. Neni-li pfi zahajeni
jednani nebo v jeho pribc¢hu pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech cClenii zastupitelstva, ukonci
predsedajici zasedani. Ndhradni zaseddni svol4 starosta obce podle ¢lanku 4 tohoto jednaciho fadu.
V zahajovaci ¢asti jednani ptredsedajici seznami zastupitele s navrhem programu zasedani a
pfipadnymi navrhy na doplnéni programu. O programu zasedani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.
Déle ptedsedajici informuje o schopnosti zasedani zastupitelstva se usnaset, predlozi navrh na volbu
ovetovatell zapisu ze zasedani.
Sdéli také vysledek ovéfeni zapisu z predchoziho zasedani zastupitelstva a to, zda byly vici nému
uplatnény od zastupitelti n¢jaké pripominky.
Jestlize c¢len zastupitelstva vznesl namitky proti zéapisu, rozhodne o téchto namitkach nejblizsi
zasedani zastupitelstva.
Zapis zptedchoziho zasedani zastupitelstva je pii zaseddni obecniho zastupitelstva vylozen
k nahlédnuti i pro pfitomnou vetejnost.
Clen zastupitelstva je pfed zahajenim jednani nebo v jeho pribéhu povinen sdélit piedsedajicimu
skutec¢nosti nasvédcujici stfetu jeho z4jmu s urcitou zaleZzitosti projedndvanou v programu zasedani.
Pokud k tomu dojde, piedlozi ptedsedajici véc zastupitelstvu k rozhodnuti, zda existuje diuvod pro
vylouCeni ¢lena zastupitelstva z projednavani a rozhodovéani v této zalezitosti. Rovnéz pokud
kterykoli zastupitel nabyl dojmu, Ze by u jiného Clena zastupitelstva mohlo dojit ke stfetu z4jmu,
prednese toto zastupitelstvu k rozhodnuti, zda existuje diivod pro vylouceni Clena zastupitelstva
Z projednavani a rozhodovani v této zaleZzitosti.
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Predsedajici prohléasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet ptitomnych Clenti zastupitelstva pod
nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zadvaznych divodl, zejména nastaly-li skutecnosti znemoziujici
nerusené jednani. V téchto ptipadech zasedani svola znovu do 15 dnd.

Clanek 9

Obsah a zpiisob jednani zastupitelstva
Na kazdém zasedani zastupitelstva podava rada obce zpravu o své ¢innosti od posledniho zasedani
zastupitelstva. V ramci tohoto bodu programu piedklada starosta obce k rozhodnuti zastupitelstvu
piipadny navrh na zruseni usneseni rady obce, jehoz vykon pozastavil.
Uvodni slovo k piedkladanym materialim struéné uvede predkladatel.
Nasleduje rozprava, do které se prihlasuji clenové zastupitelstva do jejiho ukonceni zvednutim ruky.
Slovo udéluje piedsedajici v potadi, ve kterém se o slovo piihlasili. Pfedkladateli udéli slovo béhem
rozpravy, kdykoli o to pozada. Bez ohledu na poradi musi byt pfednostné¢ udéleno slovo tomu
Clenovi zastupitelstva, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo poruseni zdkona v prubé&hu
jednéni, coz signalizuje ,,T*, vytvofenymi dlanémi obou rukou zvednutymi nad hlavou.
Zastupitelstvo miize hlasovanim sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodim potradu.
Pozadé-1i na jednani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim povéfeny zastupce, poslanec,
senator, hejtman kraje a ¢estny ob¢an obce, musi byt vzdy udéleno.
K projedndvanym otdzkam miize v rozpraveé vyjadfit své Ustni stanovisko obcan obce ¢i jina fyzicka
osoba, které zakon pfiznava postaveni ob¢ana obce, a skupina obcant, jejichz zajmu se projednavana
problematika tyka. Pfedsedajici vzdy udéli slovo osobé povéiené obcany, kteti pozadali o projednani
urcité zalezitosti zastupitelstvem, v rozpravé k tomuto bodu jednani.
Pokud te¢nik mluvi pfili§ dlouho nebo nemluvi k véci, upozorni jej na tuto skutecnost predsedajici.
Nevedlo-li upozornéni k napravé, muze mu predsedajici slovo odejmout. O namitkach ¢lena
zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim
bez rozpravy. Pokud bude na jednani obecniho zastupitelstva pritomen zastupce médii, nemuze
do jednani zasahovat, ale bude mu predina souhrnna tiskova zprava.
Clenové zastupitelstva maji pravo ve stanoveném bodu programu vznaset Gstni dotazy, pfipominky a
podnéty na radu a jeji jednotlivé ¢leny, na vybory a komise.
Na dotazy, pfipominky a podnéty odpovida dotazovany bezodkladné. Neni-li zasedani ptfitomen
nebo odpovéd’ vyZaduje proSetieni nebo provedeni jinych opatieni, odpovi pisemné do pftiStiho
zasedani zastupitelstva a jeho pisemnou odpovéd dostanou elektronicky také vSichni clenové
zastupitelstva. To neplati, pokud poskytnuti odpovédi brani zakony, upravujici ml¢enlivost nebo
zékaz zvetejnéni.
Rozpravu ukon¢i piedsedajici po vy€erpani piispévkl vSech piihlasenych.
Kazdy clen zastupitelstva mize podat navrh na ukonceni rozpravy. O tomto navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

Clanek 10

Usneseni obecniho zastupitelstva
Navrh usneseni zastupitelstva pfipravuje predkladatel. Navrh vychazi z predloZzeného materidlu a
obsahuje struéné¢ formulované zavéry, adresné a terminové navrhy opatfeni s vymezenim
odpovédnosti za jejich splnéni.
Usnesenim muze zastupitelstvo ukladat ukoly organiim obce, ¢lentim zastupitelstva, obecni rad¢ a
svym vyboriim a komisim.
Schvélend usneseni jakoZto cely zapis zjednani obecniho zastupitelstva podepisuje starosta,
mistostarosta a 2 zvoleni ovéfovatelé zapisu.

Clanek 11

Hlasovani
Zastupitelstvo je schopno se usnéset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lend.
Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé
je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny vSech ¢lent zastupitelstva. Hlasovani fidi predsedajici schize.
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3. Vyzaduje — li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva obce hlasovalo o jednotlivych bodech
usneseni zvlast’, prednese jejich poradi piredsedajici.

4. Pokud byly uplatnény pisemné nebo ustné pozmeénovaci ndvrhy, dd predsedajici nebo povéteny
zastupitel hlasovat nejprve o téchto navrzich. Hlasuje se nejprve o navrhu, ktery byl podan jako
posledni a poté o ostatnich pozménovacich navrzich.

5. V piipadé, Ze je ptedloZen navrh na usneseni v n¢kolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o
variant¢ doporucené piedsedajicim nebo povéfenym zastupitelem. Schvalenim jedné varianty se
povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

6. Vylucuje-li pfijaty navrh dalsi predlozeny navrh, o tomto dal$im se jiz nehlasuje.

7. Hlasovani se provadi veiejné. Tajn¢ se hlasuje, pokud tento zpisob hlasovani stanovi zakon nebo o
ném rozhodne zastupitelstvo.

8. Vefiejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet.
Ptedsedajici da hlasovat nejprve pro navrh a poté proti navrhu.

9. Tajn¢ se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky. Za pocet pfitomnych ¢lenli se povazuje pocet
vydanych hlasovacich listkli. Pro zabezpeceni tajného hlasovani, vydéani hlasovacich listkd a séitani
hlast zastupitelstvo ur¢i volebni komisi z Clenil zastupitelstva. Po skonceni tajného hlasovani vyhlasi
predsedajici zasedani jeho vysledek tak, ze sdé€li pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva, pocet hlast
odevzdanych pro navrh a proti ndvrhu a ohlasi, zda byl navrh pfijat.

10. Namitku proti prabéhu nebo vysledku hlasovani mize vznést kazdy ¢len zastupitelstva pii hlasovani
nebo bezprostfedné po ném. O takové ndmitce rozhodne zastupitelstvo opakovanym hlasovanim bez
rozpravy.

Clanek 12
Péce o neruseny priibéh hlasovani
1. Nikdo nesmi rusit prib¢h zasedani zastupitelstva, predsedajici mize vykazat ze zasedaci mistnosti
rusitele. V pribchu jedndni zastupitelstva se zakazuje pouzivat mobilni telefony Vv jednacim sile
rusivym zpusobem.

Clanek 13
Organizacné technické zaji§téni pripravy a pribéhu zasedani
Ptipravu a prubéh zasedani zastupitelstva zajist'uje obecni urad podle pokynii starosty obce.
2. Pro zaznam jednani bude vyuZivano vhodné zdznamové zatfizeni. V ptipadé pofizovani zvukového
zaznamu budou pfitomni na tuto skutecnost upozornéni.
3. Obecni tfad potizuje do 10 dnti po skonceni zasedani zapis o pribéhu zasedani zastupitelstva. Zapis
obsahuje:
a) udaje o poctu piitomnych ¢lend zastupitelstva,
b) schvaleny program jednani,
c) prubeh a vysledek hlasovani podle jmen
d) pfijata usneseni.

=

V zépise se dale uvadi den, misto, hodina zahajeni jednani, jména ovefovatelii zapisu, jméno
predsedajiciho, datum vyhotoveni zapisu, diskusni naméty a pripominky k programu a dalsi
skute¢nosti, o nichz rozhodlo zastupitelstvo, ze budou soucésti zapisu. Na zaveérecném listu
usneseni bude kromé podpisti také kulaté razitko obce. Soucasti zapisu je listina pfitomnych
¢lent zastupitelstva a hosta. K zapisu se pfipojuji schvalené materidly. Zapis o prubéhu zasedani
zastupitelstva bude vyhotoven do 10 dnti po skonceni zasedani. Podepisuji ho starosta obce spolu
S mistostarostou a 2 zvoleni ovéfovatelé. Zapis posila zapisovatel zaroven vSem Ctyfem
ovétovatelim elektronicky. Ti k nému mohou piipadné uplatnit své pfipominky. Obecni ufad
eviduje usneseni pfijata zastupitelstvem.

4. Zapis je po ovéfeni vyvésen na internetovych strankach obce tak, aby byl v souladu se zakony CR. K
nahlédnuti je pak v plné podob¢ také ulozen na obecnim ufade¢.



Vybory zastupitelstva

Clanek 14
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad vybort zastupitelstva (dale jen ,,vybor*) upravuje piipravu a priabéh zasedani vyborii a pravidla
jejich jednani.

S

Clanek 15

Zasedani vybori
Vybor se schazi podle potieby a ve lhltach a terminech stanovenych planem prace, ktery sestavuje
vybor zpravidla na pololeti roku na zékladé hlavnich tkoll zastupitelstva.
Program zasedani vyboru navrhuje jeho predseda, pfitom vychazi zplanu prace, usneseni
zastupitelstva a vyboru, aktualnich potfeb obce na svéfeném tseku ¢innosti a z iniciativnich néavrhti
¢lent vyboru.
Predseda svolavd zasedani vyboru, organizuje jeho pfipravu a cCinnost ¢lenlt vyboru mezi
jednotlivymi zasedanimi, zejména jejich kontrolni ¢innost, a zajiSt'uje ostatni prace spojené s ¢innosti
vyboru.
Kazdy vybor mé pravo zvolit si ze svych ¢lenli mistoptedsedu vyboru.
Obecni urad zajistuje pro vybory technicky servis, zejm. rozmnozovani a rozesilani pozadovanych
materiald.
Odborné podklady pro jednani vyboru pfipravuji ¢lenové vyboru jednotlivé nebo ve skupinach, ptip.
ve spolupraci se subjekty, s nimiz bylo zpracovani a piedlozeni odbornych podkladiit dohodnuto.
Vybor mize k projednani ukolli konat spolecné schiize s jinymi vybory, organy nebo sdruzenimi.

Clanek 16

Jednani vybori
Jednani vyboru tidi jeho pfedseda, nebo v ptipad€ neptitomnosti jiny ¢len vyboru, povefeny
ptedsedou vyboru nebo vyborem. Pfedsedajici fidi hlasovani vyboru, ud€luje slovo v rozpravé a dba
na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny priibéh.
Vybor jedna podle programu schvaleného na navrh jeho ptedsedy. V uvodu zasedani zpravidla vybor
projednava informace o vysledcich jednani zastupitelstva, navrhy na zajisténi tkold, vyplyvajicich
Z jeho usneseni pro vybor, a kontrolu plnéni pfedchozich usneseni vyboru.
Jednani vyboru se ucastni osoby piizvané vyborem k projednani bodli programu a dalSi osoby,
S jejichz pfitomnosti na jednani vyslovi vybor souhlas.
Clenové vyboru mohou v rozpravé vznaset dotazy, naméty a pfipominky k projednavanym zpravam
a navrhim a uplatiovat sva stanoviska k feseni problému.
Vybor je usnaSenischopny, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jeho €lend. K pfijeti usneseni je
tteba nadpolovicni vétSina hlast ¢lentt vyboru. Obsahem usneseni vyboru jsou zpravidla iniciativni
navrhy, stanoviska a opatieni z provedenych kontrol pro zastupitelstvo, doporuceni jinym organtim,
ukoly pro ¢leny vyboru, upozornéni zastupitelstva na nedostatky zjisténé v souvislosti s ¢innosti
vyboru.
Usneseni vyboru se vyhotovuje pisemné a jeho stejnopis se predava ¢lenim zastupitelstva a jako
soucast zapisu ze zastupitelstva je vetejnosti k nahlédnuti.
Z jednani vyboru se pofizuje zapis. Zapis musi byt vyhotoven do 7 dnti a jeho stejnopis se predava
ihned po podepsani starostovi obce. Zapis podepisuje piedseda vyboru, nebo jim povéfeny clen
vyboru. Soucasti zapisu je listina piitomnych.

Zavérecna ustanoveni
Clanek 17
Zmény, dopliiky ¢i vydani nového jednaciho fadu podléhaji schvéleni zastupitelstvem obce.

Tento jednaci fad byl projednan a schvalen zastupitelstvem obce Rokytno dne 26.9.2019 usnesenim
¢. 15/10/2019 .

-5-



